
Załącznik nr 1 
do zarządzenia nr 13/2019/2020 

Dyrektora Zespołu Szkolno-Przedszkolnego nr 3 we Wrocławiu 
z dnia 20.04.2020 

 

Sposób dokumentowania zajęć realizowanych przez nauczycieli  

z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość 

 

1. Zajęcia realizowane przez nauczycieli z wykorzystaniem metod i technik kształcenia 

na odległość, o których mowa w § 2 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej  

z 20.03.2020 r. w sprawie szczególnych rozwiązań w okresie czasowego ograniczenia 

funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem  

i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz. 493) są dokumentowane na podstawie odpowiednich 

zapisów w dzienniku elektronicznym, zajęć dodatkowych/wyrównawczych na zasadach 

określonych w niniejszym zarządzeniu. Dodatkową dokumentację stanowią dokumenty 

opracowane za pomocą narzędzi elektronicznych/programów, które nauczyciele  

są zobowiązani przechowywać/archiwizować do czasu odwołania przez Dyrektora takiej 

konieczności. 

2. Na realizację zajęć ponadwymiarowych nauczyciele uzyskują zgodę Dyrektora.  

3. W ramach obowiązkowych zajęć, godzin ponadwymiarowych prowadzone są zajęcia 

wynikające z realizacji ramowych planów nauczania, z pomocy psychologiczno-

pedagogicznej, kółka zainteresowań, zajęcia wyrównawcze, inne zajęcia realizowane przed 

wprowadzeniem ograniczenia funkcjonowania placówek oświatowych lub zadania zlecone 

przez dyrektora szkoły. 

4. Wpisy w dzienniku elektronicznym, dziennikach zajęć dodatkowych powinny  

być dokonywane w sposób systematyczny, zgodnie ze stanem faktycznym.  

5. Na podstawie dokumentacji i zgodnie z zasadami zaliczania do wymiaru godzin 

poszczególnych zajęć realizowanych z wykorzystaniem metod i technik kształcenia  

na odległość Dyrektor zatwierdza liczbę zrealizowanych godzin. 

6. Udokumentowane i zaliczone do wymiaru zajęć godziny po zatwierdzeniu  

przez Dyrektora szkoły stanowią podstawę do wypłaty. 

7.  W przypadku godzin ponadwymiarowych realizowanych w świetlicy i przedszkolu  

w przypadku realizacji godzin z dwóch różnych pensów, ustalane jest pensum techniczne, 

które stanowi podstawę do wyliczenia wszystkich godzin ponadwymiarowych realizowanych 

przez nauczyciela (art. 42. ust. 5c KN) 

8. Dokumentacja, o której mowa w ust. 1 jest archiwizowana przez Zespół na zasadach 

określonych w odrębnych przepisach. 

 


