Zatgcznik nr 1

do zarzadzenia nr 13/2019/2020

Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 3 we Wroctawiu
z dnia 20.04.2020

Sposob dokumentowania zajec realizowanych przez nauczycieli
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc

1. Zajecia realizowane przez nauczycieli z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegto$¢, o ktorych mowa w § 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
z 20.03.2020 r. w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz. 493) sg dokumentowane na podstawie odpowiednich
zapisow w dzienniku elektronicznym, zaje¢ dodatkowych/wyréwnawczych na zasadach
okreSlonych w niniejszym zarzadzeniu. Dodatkowg dokumentacje stanowig dokumenty
opracowane za pomocg harzedzi elektronicznych/programéw, ktére nauczyciele
sq zobowigzani przechowywac/archiwizowa¢ do czasu odwotania przez Dyrektora takiej
koniecznosci.

2. Na realizacje zaje¢ ponadwymiarowych nauczyciele uzyskujg zgode Dyrektora.

3. W ramach obowigzkowych zaje¢, godzin ponadwymiarowych prowadzone sg zajecia
wynikajgce z realizacji ramowych plandw nauczania, z pomocy psychologiczno-
pedagogicznej, kotka zainteresowan, zajecia wyrdwnawcze, inne zajecia realizowane przed
wprowadzeniem ograniczenia funkcjonowania placowek oswiatowych lub zadania zlecone
przez dyrektora szkoty.

4. Wpisy w dzienniku elektronicznym, dziennikach zaje¢ dodatkowych powinny
by¢ dokonywane w sposdb systematyczny, zgodnie ze stanem faktycznym.

5. Na podstawie dokumentacji i zgodnie z zasadami zaliczania do wymiaru godzin
poszczegdlnych zaje¢ realizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegto$¢ Dyrektor zatwierdza liczbe zrealizowanych godzin.

6. Udokumentowane i zaliczone do wymiaru zaje¢ godziny po zatwierdzeniu
przez Dyrektora szkoty stanowig podstawe do wyptaty.

7. W przypadku godzin ponadwymiarowych realizowanych w $wietlicy i przedszkolu
w przypadku realizacji godzin z dwoch réznych penséw, ustalane jest pensum techniczne,
ktére stanowi podstawe do wyliczenia wszystkich godzin ponadwymiarowych realizowanych
przez nauczyciela (art. 42. ust. 5¢ KN)

8. Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 1 jest archiwizowana przez Zesp6t na zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach.



